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COMUNICAZIONE N.21 

 

Al personale DOCENTE 

Tutte le sedi 
Oggetto: Aggiornamento degli indirizzi di posta elettronica istituzionale 

Si comunica a tutto il personale docente che, a seguito della riorganizzazione degli account Google Workspace 
dell’Istituto, gli indirizzi di posta elettronica istituzionale dei docenti, sia della sede di Pollena/Pomigliano sia della sede 
di Cicciano/Comiziano, saranno uniformati al seguente formato: nome.cognome@ipsseoarussotognazzi.edu.it 

Le modalità di passaggio al nuovo indirizzo variano in base alla sede di appartenenza, come di seguito specificato. 

SEDE DI CICCIANO/COMIZIANO 

Per i docenti della sede di Cicciano/Comiziano, l’account rimarrà invariato e cambierà esclusivamente l’indirizzo di posta 
elettronica. L’accesso dovrà essere effettuato utilizzando il nuovo indirizzo: 
nome.cognome@ipsseoarussotognazzi.edu.it e la password già in uso. 
Non sarà necessario effettuare alcun trasferimento di dati: le e-mail, i file presenti su Google Drive e gli altri contenuti 
dell’account resteranno regolarmente disponibili. 

SEDE DI POLLENA/POMIGLIANO 

Per i docenti della sede di Pollena/Pomigliano è stato creato un nuovo account istituzionale, anch’esso nel seguente 
formato: nome.cognome@ipsseoarussotognazzi.edu.it La password temporanea per il primo accesso è: 
russotognazzi 
Al primo accesso sarà necessario procedere alla modifica della password temporanea. 

Si precisa che i dati presenti nel precedente account non saranno trasferiti automaticamente. Pertanto, prima della 
chiusura del vecchio account, i docenti interessati sono invitati a provvedere autonomamente al trasferimento dei dati e 
dei contenuti di loro interesse nel nuovo account istituzionale. 
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DISPOSIZIONI FINALI 

Si invita, pertanto, tutto il personale docente a utilizzare il nuovo indirizzo di posta elettronica istituzionale: 
nome.cognome@ipsseoarussotognazzi.edu.it per l’accesso ai servizi Google Workspace e per tutte le comunicazioni di 
servizio. 
Per eventuali problemi o necessità di assistenza è possibile rivolgersi agli Animatori Digitali, scrivendo al seguente 
indirizzo: animatore.digitale@ipsseoarussotognazzi.edu.it 
 

Si ringrazia tutto il personale per la collaborazione. 

 

 

Cicciano, 18/09/2026 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 (Prof.ssa Sabrina CAPASSO) 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
 ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. 39/93 
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