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COMUNICAZIONE N. 27 

Al personale ATA 
Tutte le sedi 

Oggetto: Attivazione dei nuovi account istituzionali del personale ATA 

Si comunica a tutto il personale ATA che, a seguito della riorganizzazione degli account Google Workspace dell’Istituto, 
sono stati predisposti i nuovi indirizzi di posta elettronica istituzionale. 
Per tutto il personale ATA, indipendentemente dalla sede di servizio, il nuovo indirizzo avrà il seguente formato: 

nome.cognome@ipsseoarussotognazzi.edu.it 

Per effettuare il primo accesso sarà necessario utilizzare: 

Username: nome.cognome@ipsseoarussotognazzi.edu.it 
Password temporanea: ata.russotognazzi 

Al primo accesso, il sistema richiederà obbligatoriamente la modifica della password temporanea. Ciascun utente 
dovrà pertanto impostare una nuova password personale, che dovrà essere custodita con attenzione e non 
comunicata a terzi. 
Il nuovo account istituzionale dovrà essere utilizzato per l’accesso ai servizi Google Workspace dell’Istituto e per le 
comunicazioni di servizio. 
Per eventuali problemi di accesso o necessità di assistenza è possibile rivolgersi agli Animatori Digitali scrivendo al 
seguente indirizzo: 

animatore.digitale@ipsseoarussotognazzi.edu.it 

Si invita tutto il personale ATA a effettuare il primo accesso e la modifica della password nel più breve tempo 
possibile. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

Cicciano, 24/09/2026 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 (Prof.ssa Sabrina CAPASSO) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
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 ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. 39/93 


