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Istruzioni rapide

Prima di usare qualsiasi strumento IA
Verifica se & nella WHITE LIST (autorizzato): puoi usarlo.
Verifica se e nella BLACK LIST (vietato): non puoi usarlo.

Se non ¢ in nessuna delle due liste: richiedi autorizzazione tramite Allegato A.

Sezione A. White List, strumenti autorizzati

Elenco degli strumenti IA che puoi usare a scuola.

WL-001 Google Gemini

Che cos'e: Chatbot IA che genera testi, esercizi e spiegazioni

Cosa puoi fare: Creare materiali didattici personalizzati, esercizi, quiz
Cosa non devi fare: Inserire nomi degli studenti, voti, diagnosi

Dati personali: No, se non si usano nominativi

Formazione: Corso base di 6 ore (obbligatoria)
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Come accedere: Credenziali istituzionali Google, rivolgersi al Referente delle Piattaforme digitali

WL-002 NotebookLM

Che cos'e: Strumento per creare materiale didattico

Cosa puoi fare: Creare riassunti inserendo vari documenti

Cosa non devi fare: Inserire documenti con dati sensibili senza anonimizzare
Dati personali: No

Formazione: Corso base di 6 ore (obbligatoria)

Come accedere: Credenziali istituzionali Google, rivolgersi al Referente delle Piattaforme digitali

Riepilogo sintetico

m Uso principale Dati personali

Gemini Materiali didattici No

NotebookLM Materiali didattici No

Sezione B. Black List, strumenti vietati

Avviso

Gli strumenti elencati in questa sezione sono vietati: non possono essere utilizzati in nessuna
circostanza.

Sorveglianza biometrica
Esempi vietati:
e Telecamere con riconoscimento facciale.
¢ Sistemi di localizzazione automatica degli studenti.

e Software che analizzano automaticamente il comportamento.

Perché e vietato: viola i diritti e la privacy degli studenti.
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Voti automatici
Esempi vietati:

¢ Software che assegnano voti definitivi senza il docente.

¢ Sistemi che bocciano o promuovono automaticamente.

e App che danno punteggi al comportamento senza supervisione.
Perché e vietato: la valutazione deve restare umana.

Cosa puoi fare invece: usare strumenti che ti AIUTANO, ma il voto finale lo decidi TU.

Strumenti gratuiti non autorizzati

Esempi vietati:
e ChatGPT versione gratuita (i dati sono usati per il training).
e Strumenti online anonimi senza Privacy Policy chiara.

e Servizi gratuiti senza identificazione del fornitore.
Perché e vietato: non sono sicuri per i dati scolastici.

Cosa puoi fare invece: usare le versioni Pro autorizzate dalla scuola (ChatGPT Plus, Deepl Pro, etc.).

Sezione C. Cosa fare se...

Hai un dubbio su uno strumento

Contatta il Referente A sull’email vincenza.tufano@ipsseoacicciano.edu.it

Vuoi proporre un nuovo strumento

Invia via email al Referente IA. Riceverai risposta entro 15 giorni.

Hai usato per errore uno strumento non autorizzato

Interrompi subito l'uso e segnala al Referente IA e al DPO. Non avrai conseguenze se lo comunichi

tempestivamente.

Lo strumento ha generato contenuti sbagliati

Non usarli con gli studenti. Segnala al Referente IA fornendo dettagli.

Sezione D. Regole d'oro

Regola 1
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USA SOLO strumenti nella White List.

Regola 2

MAI inserire nomi, cognomi e voti degli studenti.

Regola 3
CONTROLLA sempre quello che produce I'lA.

Regola 4

DICHIARA guando usi I'lA, agli studenti e nei materiali.

Regola 5
FAI LA FORMAZIONE obbligatoria entro la scadenza prevista.

Regola 6
IN DUBBIO? Chiedi al Referente IA.
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